) INSTITUTO MEXICANO
www.img.mx DE GASTRONOMIA

Nuestra pasicn es la gastronoria

REGLAMENTO DE ALUMNOS DE LAS ESPECIALIDADES DE DGCFT

NSIDERACIONES

nstityto Mexicano de Gastronomia de Saltillo es propiedad de ESPECIALIDADES EDUCATIVAS DEL ESTADO
COAHUILA. Tiene como finalidad la formacién integral de los alumnos, realizando la promocién de los
lores| humanos, culturales, morales, éticos y el desarrollo de destrezas, conocimientos y habilidades
anudles que les permite ser, de esta manera, personas cultas y comprometidas con la sociedad,
sarrpllando logros de bienestar familiar, social e individual.

frece servicios educativos de las especialidades del las dreas de la DGCFT (Direccién General de Centros
e Fofmacién para el Trabajo) de acuerdo con los lineamientos otorgados por el Sistema Educativo
aciopal que establece y norma la Secretaria de Educaciéon Publica.

s compromiso de todos los integrantes de la comunidad estudiantil, docente, administrativa y de servicios,
antener en alto y de manera digna el nombre de nuestro Instituto Mexicano de Gastronomia de Sailtillo.

Compromiso, tolerancia y respeto son y deberdn ser, valores que predominen en nuestro Instituto Mexicano
de Gustronomia de Saltillo, de manera permanente y continua.

El prgsente reglamento establece las normas que regulan las relaciones entre los alumnos con personal e
instalaciones del plantel, como se establece a continuacion.

ision del Instituto Mexicano de Gastronomia de Saltillo es: Formar profesionales integros, responsables,
con[vocacion de servicio, contando con la sensibilidad, pasidn y creatividad necesaria en el arte culinario.

ision del Instituto Mexicano de Gastronomia de Saltillo es: Impulsar la cultura gastronédmica a través de
mogdelos internacionales que nos permita trascender en el arte culinario. Incorpordndose al ambiente
labjoral con el conocimiento y la cultura que la gastronomia merece.

Compromiso
Tolerancia
Respeto

Pasiéon
Disciplina
Responsabilidad
Honestidad

Trabajo en equipo
Actitud de Servicio
Creatividad
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Se gntenderd como alumno a toda aquella persona que haya cumplido formalmente los requisitos de
ny pago de mensualidades corrientes.

los efectos del presente reglamento se someterdn al mismo las siguientes partes: plantel,
n, profesores, personal administrativo y alumno, con fundamento en lo que se establece en la Ley
de Educacion.

Se|considera como una obligaciéon que el alumno conocerd, respetard y acatard el contenido del
esenfe reglamento.

resente reglamento se encuentra inscrito y autorizado por la Procuraduria General del Consumidor,
e al acuerdo que establece las bases minimas de informacion para la comercializacién de los
res educativos que prestan los particulares, publicado en el diario oficial del 10 de marzo de 1992.

Pora fines del presente reglamento, se entenderd como Institucion al Instituto Mexicano de
astronomia de Saltillo

. ara fines del presente reglamento, se entenderd como Plantel al recinto perteneciente a, el cual el
alumho elija para estudiar.

. presente reglamento es de observancia obligatoria para los planteles que ofrecen cursos de
espgcializacion, pertenecientes al Instituto Mexicano de Gastronomia de Saltillo en la especialidad de
Alimentos y Bebidas.

El presente se conforma por los siguientes capitulos:

Capitulo I. Del ingreso de los alumnos.

Capitulo II. De la normatividad administrativa de la inscripcién y de la reinscripcion.
Capitulo lll. De la normatividad administrativa de los pagos.

Capitulo IV. De los derechos de los alumnos.

Capitulo V. De las obligaciones de los alumnos.

Capitulo VI. Del horario y la asistencia de los alumnos.

Capitulo VII. De las bajas.

Capitulo V. Del sistema de evaluacién y las disposiciones académicas.
Capitulo IX. De las instalaciones.

Capitulo X. De los anexos.

Capitulo XI. De las sanciones.

Capitulo XlI. Transitorios.



) INSTITUTO MEXICANO
www.img.mx DE GASTRONOMIA

iTUI_ 0l Netestra pasicn es la gastronomia

INGR ES.O DE LOS ALUMNOS

iCULD 1. Para ingresar al plantel se establecen los siguientes requisitos:
cudir al plantel a solicitar el proceso de inscripcion.

Solicitar al plantel el formato de inscripcién

Presgntar toda la documentacion necesaria antes del inicio del ciclo escolar correspondiente:

de nacimiento original y copia por ambos lados; en caso de ser extranjero, deberd presentar el
O FM3

Certfficado de estudios nivel bdsico y/o ultimo grado de estudios, copia por ambos lados.

4 fojografias tamano infantil blanco y negro.

) Cogia de comprobante de domicilio (Teléfono o Luz). Con la vigencia no mayor a 2 meses.

) 4 fgtografias ovalo credencial

d) Cdbrir la cuota de inscripcion y otros pagos que el plantel fije, antes del inicio de clases.

e) Teher interés, voluntad y disposicion para estudiar.

f) Lo§ documentos solicitados deberdn estar en regla y completos como maximo 20 dias naturales, después
del imicio de clases, ya que, de no ser asi, causard baja del alumno sin responsabilidad para el plantel.

g) En caso de ser extranjero, apegarse a los lineamientos establecidos por la Ley que regula la Secretaria
de Bducacién Publica (revalidaciones).

h) En caso de cambio de plantel, del mismo subsistema y del mismo plan de estudios, el alumno deberd

CAPITULO Il
DE/LA NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA DE LA INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

ARTICULO 2. Se entiende por Inscripcion el frdmite que el alumno realiza en el plantel, para ser incorporado
ante el organismo oficial encargado de tal efecto y poder disfrutar de los servicios que proporciona.

ARTICULO 3. El alumno deberd cubrir los siguientes conceptos en moneda nacionall.

Pago de inscripcion o trdmite administrativo.
Pago de reinscripcién.

d) Pago de credencial.

d) Pago de seguro contra accidentes escolares.

¢) Pago de trdmites finales.

) Pago de manuales digitales y uso de plataforma.

ARTICULO 4. Se entiende por reinscripcién el tfrdmite que el alumno realizard en el tiempo en que el plantel
0 marque, para seguir incorporado ante el organismo oficial encargado de tal efecto y poder disfrutar de
los servicios que proporciona el plantel, después de su inscripcion.

ARTICULO 5. El pago de reinscripcion deberd realizarse dentro de los periodos establecidos por el plantel.

ARTICULO 6. El pago de trdmites finales deberd realizarse al mes anterior de la Ultima colegiatura.
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iCUL® 7. El alumno serd sujeto de reinscripcion al no presentar adeudos de colegiaturas anteriores.

cederd conforme el art. 5°. Inciso IV del acuerdo que establece las bases minimas de informaciéon para
conjercializacién de los servicios educativos que prestan los particulares publicado en el diario oficial
I maftes 10 de marzo de 1992.

TiCULO 10. Todos los pagos efectuados a que se refiere el articulo 4 y 6 del presente capitulo, por ningldn
otivg serd reembolsados por causas imputables al alumno.

E LA NORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA DE LOS PAGOS
RTICULO 11. Se entiende por pago en moneda nacional los siguientes:

ago de inscripciéon o tfrdmite administrativo.

ago de reinscripcioén.

ago de tramites finales.

ago de gastos administrativos de carrera. (Aplica para nivel bachillerato)
ago de colegiatura mensual.

ago de exdmenes extraordinarios.

Pago de manuales digitales y uso de plataforma.

Pago de seguro contra accidentes escolares (segun lo fije la institucion).
Pago de credencial.

Pago de uniforme (a proveedores externos).

Pago de visitas culturales.

Pago de laboratorio (donde aplique)

ARTICULO 12. Se entiende por pago de colegiatura mensual la aportacién que el alumno realiza al plantel,
para poder gozar de los servicios que esta presta. Los incrementos a este rubro se dardn a conocer 60 dias
anfttes del inicio de cada ciclo escolar conforme el art. 5°. Fraccién | del acuerdo que establece las bases
mihimas de informacién para la comercializacion de los servicios educativos que prestan los particulares
pyblicado en el diario oficial del martes 10 de marzo de 1992.

ARTICULO 13. La colegiatura regular establecida deberd realizarse durante 18 meses, los pagos procederdn
cpnforme a lo siguiente:

Los pagos por concepto de colegiatura regular se efectUan del dia 27 del mes anterior al dia 5 del mes
orriente.
) Los pagos por concepto de colegiatura que se efectien entre el dia 06 y el dia 10 de cada mes,
tendrdn un incremento del 10% de la colegiatura regular. (Por pago tardio)

) Los pagos por concepto de colegiatura que se efectien del dia 11 al dia 16 de cada mes, tendrdn un
incremento del 15% de la colegiatura regular. (Por pago tardio)

| alumno que no cumpla sus cuotas en los primeros 10 dias del mes, por sistema no podrdn ser asentadas
las calificaciones correspondientes por falta de pago.

Una vez cubierta la cuota, el alumno deberd realizar nuevamente la evaluacion correspondiente, ya que la
anterior queda cancelada automaticamente, por falta de cuota.

No existe prorroga o extensiéon de pago.

En caso de tener mds de 1 adeudo, perderd el derecho a examen ordinario.
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14. El plantel no se hace responsable por la pérdida del recibo de pago o la ficha de depdsito
mientras no sea entregado en la caja institucional, para acreditacién del mismo, por lo que se

serdp designados por el plantel, durante la carrera.
ARTICULO 21. El monto de los pagos por concepto de exdmenes extraordinarios los designard el plantel.

ARTICULO 21 bis. Los uniformes que se utilizardn para realizar las actividades académicas deberdn
adquirirse con proveedores externos asignados por el plantel.

ARTICULO 22. Cada ciclo escolar comprende 18 meses, por lo que el alumno, cubrird el pago de 18
mensualidades como alumno regular.

iCULO 23. Los pagos de colegiaturas de diciembre y Semana Santa:

La colegiatura correspondiente del mes de diciembre, deberd pagarse mdaximo al dia 05 del mes.
b) En Semana Santa se pagard la colegiatura correspondiente mdéximo el dia 03 del mes.

ARTICULO 24. Los arficulos de promocién que se oferten y que sean de un proveedor externo, serdn
ehtregados Unica y exclusivamente a alumnos que se encuentren activos en el momento de la entrega.
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ECHQS DE LOS ALUMNOS
iCULD 25. - El alumno inscrito en el plantel tiene derecho a:

Ser rgspetado en su integridad fisica y moral por todo el personal que conforma Instituto Mexicano de
stronomia de Saltillo.

Todps los alumnos inscritos en el plantel tienen derecho a recibir adecuadamente los servicios
ucativos que fueron contratados por el pago de dicho servicio al momento de su inscripcion al plantel.

| plantel, en los horarios previamente establecidos.

) Utilizar todas las instalaciones de manera digna y ordenada dentro del horario ordinario de clases.

) Todos los alumnos pueden expresar con libertad sus ideas y opiniones, siempre y cuando lo hagan con
espdnsabilidad, sin violar el reglamento interno del plantel, asi como respetar los valores morales de la
comunidad que conforman el Plantel.

g) Lps alumnos inscritos tendrdn derecho a solicitar la informacién necesaria acerca del curso y/o
espdgcialidad, para su correcta administracion académica y curricular.

onocer las fechas de inicio y terminacién del ciclo escolar, temarios, objetivos, practicas, evaluaciones
liografia del curso y/o especialidad en las que estd inscrito.

i) Ld confidencialidad de todos sus documentos oficiales que acrediten sus estudios, los cuales Unicamente
serdin proporcionados al interesado, al padre o tutor o a la persona que presente el poder legal.

ve, al inicio de cada jornada escolar, se encuentren los salones, el mobiliario completo y en dptimas
copdiciones de higiene.

k) [Que nadie del personal académico, administrativo o de intendencia, se exprese con palabras
allisonantes o fuera de las buenas costumbres, en defrimento de la personalidad o buen frato hacia el

ue su Padre o Tutor asista al plantel para informarse de su conducta y aprovechamiento. Previa cita.

) Una vez realizado el pago del seguro contra accidentes escolares y a partir del inicio del ciclo escolar, el
umno obtendrd los beneficios del mismo.

) Recibir asesoria e informacién sobre las condiciones y lineamientos de la pdliza colectiva del seguro
ontra accidentes escolares, cuando el alumno lo requiera.

OTA: El seguro de accidentes escolares Unicamente cubre al alumno en caso de accidente dentro de las
nstalaciones del plantel, en el frayecto de su casa al plantel y viceversa, asi como también en las visitas
viadas, prdcticas y cualquier ofra actividad organizada directamente por el plantel. La aseguradora es la
Unica responsable de la reparacion del daio en caso de siniestro.
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ecibjr una credencial como identificacidon y un comprobante de pago para el control.

ir su diploma de terminacién de estudios en un periodo no mayor a los seis meses después de
ursado satisfactoriamente al 100% el plan de estudios, como lo establece el articulo 22 y 23 del
reglamento.

lizar précticas ya sea en talleres ¢ laboratorios fuera de su horario de clases, segin lo designe la
ion, siempre y cuando exista equipo disponible y respetando los horarios de los alumnos en turno.

espués de 15 meses de estudio y teniendo concluidas sus prdcticas profesionales, el alumno podrd
igitar en el departamento de vinculacién, la bolsa de trabajo o informacién de empleo, para los

ingendio, temblores, evacuacién vy siniestros.

ab) El alumno podrd abandonar las instalaciones en horario de clases solo a peticidon del padre o tutor con
icitud por escrito dirigida al director y/o Coordinador del plantel, (copia anexa de identificacion oficial)
mpre y cuando éste la autorice.

agc) Recurrir y ser escuchado por las autoridades del plantel, para la solucidon de sus problemas académicos
ministrativos. Acorde los horarios de atencién, previa cita.

d) Participar en los eventos organizados por el plantel.

e) Podrd recibir, en su caso, los reconocimientos y estimulos a los que se haga acreedor:

. Reconocimiento Institucional de aprovechamiento escolar: Se otorgard a los alumnos que obtengan, los
res primeros lugares de cada mddulo y/o materia, siendo el promedio de 10 (diez) y el minimo de 8 (ocho)
al término de cada mddulo vy al final de la carrera.

2. Carta membretada de excelente conducta: Se otorgard al alumno que determinen las autoridades del
plantel, el cual haya demostrado un comportamiento civico estudiantil de beneficio a la sociedad y al
plantel, al final de la carrera.
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ma Institucional por terminacién de estudios: Se expedird al alumno que concluya
sfactoriamente los estudios correspondientes.

ecopocimiento Institucional por participacion en eventos académicos, civicos y deportivos.
Pod[d presentar exmenes parciales, finales o extraordinarios.

ibir un recorrido de induccidén por las instalaciones, para observar el material, mobiliario y equipo
ual contard para su formacién durante su estancia en el plantel.

E LA§ OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS

RTICULO 26. El alumno inscrito al plantel estd obligado a:
) Sujetarse a las normas que marca el presente reglamento.

) Respetar la integridad fisica y moral del personal directivo, administrativo, de instructores y de
intendencia, asi como a sus companeros.

c) No utilizar el logotipo, uniforme, ni el nombre de Instituto Mexicano de Gastronomia, con fines de lucro
y/o publicidad para actividades no autorizadas por el plantel.

d) Eptrar a clase puntualmente en los horarios establecidos, sin alimentos ni bebidas.

) Presentarse con su padre o tutor en caso de solicitar baja del plantel, enfregando por escrito los motivos
e la baja y credencial del alumno.

) Con la finalidad de fomentar la buena cultura, deberd de mantener aseada y en orden el aula, las-dreas
e frabagjo y los anexos del plantel durante la jornada de clases y al retfirarse de-las mismas, asi como
participar en la limpieza del material, segun lo determine el plantel, con base al calendario que se le
designe.

o) Presentar los exdmenes extraordinarios en tiempo y forma de los médulos o cursos que no acredite en la
fecha correspondiente, conforme al calendario que marca el plantel.
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edlizar, como requisito indispensable, el nUmero de horas de prdcticas de campo que el plantel
ermime de acuerdo al plan de estudios, de acuerdo al reglamento de Vinculacién.

En cgso de solicitar la baja del plantel, tendrd que dar aviso con quince dias de anticipacién, para que
siga corriendo el pago de colegiaturas.

n cgso de baja, el alumno tendrd un periodo no mayor a 15 dias a partir de su solicitud de baja para

lumno, padre o tutor, debe canjear de manera obligatoria, la ficha de depdsito bancaria en la caja
ntel por el recibo correspondiente que acredite los pagos que refiere el articulo 12.

ap) No vender articulos dentro del plantel.
b) Utilizar la plataforma, para dar cumplimiento al modelo educativo, establecido por la institucién.

c) Realizar el pago de plataforma, dentro de los 10 primeros dias naturales del mes, de haber comenzado
| mddulo.

d) Representar al plantel en los eventos académicos, culturales y deportivos, que a través de Ias
utoridades convoquen.

ae) Cumplir con los materiales consumibles para la realizaciéon de sus prdcticas, dentro de la institucion.

af) Serd responsabilidad ‘del alumno cubrir la reparacion del daio causadas durante las prdcticas
profesionales, de campo, servicio social y visitas extra escolares.
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iTULO VI.
HORARIO Y LA ASISTENCIA DEL ALUMNO

icuLp 27. El alumno deberd llegar puntual a sus clases, de acuerdo con el horario establecido. En caso
rebasar la hora de enfrada, no se le permitird el acceso al plantel.

TICULO 28. El alumno deberd portar diariamente su credencial en un lugar visible como gafete de

TICULO 29. No podrd suspender clases de manera ilicita, individual o colectivamente.

RTICULO 30. Cuando se realicen actividades extraescolares, se le informard al padre de familia o tutor con
nticigacién y por escrito. En caso de ser menor de edad, deberd regresar el aviso con firma de
onseptimiento.

RTICULO 31. Cuando el alumno falte, tendrd que notificar via telefénica o fisicamente al plantel a través
el padre de familia o tutor durante los primeros tres dias hdbiles, si su inasistencia se justifica.

ULO 32. Cuando el alumno falte, tiene derecho a justificar sus inasistencias en un plazo no mayor al de
hdbil después de su incorporacidon con Director y/o Coordinador. Y serd responsabilidad de él mismo

1. Enfermedad:
a) Deberd presentar el justificante médico (no receta médica) correspondiente. Al no cumplir con
dicho requisito en época de exdmenes, perderd el derecho de aplicacién.

2. Por Situaciones Personales:

a) Deberd presentar una solicitud firmada por el padre de familia o tutor al plantel con un dia de
anticipacién, acompanada de la copia fotostdtica de la identificacion oficial (ambos lados), a fin de
tramitarla; de otra manera, no tendrd justificacién.

iCULO 34. Las inasistencias mencionadas en el articulo 33 se consideran faltas justificadas y no se
cantabilizan para efectos de la evaluacion, correspondiendo a la Direccidn la autorizacidn por escrito.

ARTICULO 35. Una vez validado el justificante, el alumno serd el responsable de presentarlo en Servicios

TICULO 36. Si no presenta una justificacion vdlida en los plazos sefalados en los articulos 31, 32, 33, 34 y 35
| presente capitulo, serd considerada como falta.

RTICULO 37. Al acumular mds del 15% de inasistencia al mes, perderd el derecho de presentar exdmenes
arciales.

RTICULO 38. Si el alumno acumula mds de 15% de faltas, deberd presentar el examen extraordinario.

RTICULO 39. En caso de ausencia injustificada por mds de tres dias consecutivos, el plantel se reserva el
erecho de mantenerlo como alumno activo.

10
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o sefreinscriba en el ciclo correspondiente.
Sea dlado de baja Académica.

Sea dado de baja por falta de pago.

jd por reglamento.

RTICULO 41. Se entenderd por baja voluntaria, aquella que el alumno solicita, esta baja puede ser:

) Temporal, en cuyo caso el alumno no retira su documentacién del plantel y continuard sus estudios con
osterforidad, teniendo un plazo mdximo de un ano para incorporarse, siempre y cuando esté dentro de la
ormatividad que establece la Autoridad Educativa Estatal o Federal.

correspondiente al plan de estudios al que solicita incorporarse.
c| Por violentar la disciplina y el orden del plantel.

) Por faltas graves a la moral o al Derecho dentro del plantel (presentarse en estado de ebriedad, o
liento alcohdlico, por el uso o posesibn de cualquier psicotrépico o sustancias peligrosas, robo,
introduccién de armas, dano en propiedad ajena, etc.).

) Por realizar actos tendientes a la modificacidén de la informacién de adeudos con el plantel y/o
alificaciones o pretendiendo sobornar a empleados, colaboradores o instructores con ese fin.

) Por realizar practicas o actos distintos a los académicos, no autorizados por escrito por las instancias
directivas correspondientes, que de manera enunciativa pero no limitativa, podrdn ser rifas, tandas, actos
politicos, actos de comercio, proselitismo religioso, etc.

g) Por.incumplimiento-de la obligacién del pago de cuotas, por los padres de familia, tutores o usuarios
(articulo 7°-Acuerdo que establece las bases minimas de informacién para la comercializacién de servicios
educativos, diario oficial martes 10 de marzo 1992).

11
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SISTEMA DE EVALUACION Y DISPOSICIONES ACADEMICAS

46. La evaluacion del aprendizaje a lo largo de cada mddulo se determina de acuerdo a las
ientes etapas:

N TRIMESTRAL (MODULAR)

Primegra evaluacién parcial.

Segynda evaluaciéon parcial.

Tercera evaluacion parcial.

Evalpacion final de médulo.

Solojen el caso de haber reprobado, el examen extraordinario.

RTICULO 47. El alumno tendrd derecho a presentar sus exdmenes ordinarios, extempordneo vy
xtraordinarios, siempre y cuando:
Tenga como minimo el 85% de asistencia en cada modulo y cada periodo parcial.
xhiba su comprobante de pago vigente y este corriente en sus cuotas.
n caso de presentar examen extempordneo, deberd presentar el justificante correspondiente.

CALIFICACION SE REGISTRA:
OBTENIDA
8.9 8.9

ARTICULO 51. La calificacion final se determina promediando las calificaciones parciales.

ARTICULO 52. El alumno gue no presente examen parcial o quede sin derecho a ello, se cancelard su
calificacién, perdiendo el derecho a promediar con las otras evaluaciones.

ARTICULO 53. El alumno que no se presente a la evaluacién final, pierde el derecho a promediar sus
cqlificaciones, aunque el resultado de estas sea aprobatorio. Deberd presentar examen extraordinario.

ARTICULO 54. El examen extraordinario es la oportunidad que tiene el alumno de acreditar sus médulos, en
cpiso de que la calificacién final del médulo sea reprobatoria, el alumno recursard el modulo sin importar la
cpcina que se encuentre activa.

RTICULO 55. El alumno deberd cubrir los pagos correspondientes a los exdmenes extraordinarios de
cuerdo con las tarifas vigentes.

RTICULO 56. El alumno deberd de presentar el examen extraordinario conforme al calendario escolar
igente.

RTICULO 57. Los alumnos gue sean sorprendidos copiando en cualquiera de los exdmenes, perderdn el
derecho a la cdlificacién correspondiente. En estos casos el aplicador comunicard el acontecimiento al
Coordinador o a la Direccion.

ARTICULO 58. Es obligacion del alumno, interesarse en su calificaciéon, firmando de conformidad el acta de
calificaciones. (Esta actividad se lleva a cabo en el Departamento de Servicios Escolares).
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iCULO 59. El alumno que no firme el acta de calificaciones dard por aceptado la calificacién asentada

60. En caso de que el alumno, detecte algun error en su boleta de calificaciones, tendrd que
lizar Jos trdmites correspondientes en Servicios Escolares para su investigaciéon y resoluciéon, en un plazo
maypr a tres dias hdbiles después de la entrega de las mismas.

TICULO 61. En caso de ser menor de edad, el alumno deberd de asistir acompanado del Padre o Tutor a
enfrgga y firma de los resultados de las evaluaciones parciales y finales de acuerdo con el calendario
tablgcido por el Plantel.

RTICULO 62. El alumno deberd realizar el trdmite de solicitud y cubrir el costo correspondiente a los
xdmenes extraordinarios con anticipacién a la fecha de presentacidon de éstos, segun las fechas
stipuladas previamente.

RTICULO 63. La falta de asistencia del alumno a un examen extraordinario es injustificable, perdiendo esa

iquLO 64. El alumno solo podrd asistir a clases en el grupo al cual se inscribid, solo se autorizardn
ios por la Direccién y/o Coordinacion, de acuerdo con la disponibilidad de horarios, asi como de

iCULO 65. El minimo para que permanezca el grupo, en el horario establecido, serd de 20 alumnos, en
casg de ser menor, la Institucién estd autorizada para hacer los cambios de horario o de grupo.

ARTICULO 66. El plantel realizard la fusidon de grupos y horarios de acuerdo con las politicas establecidas por
isma, notificando a los alumnos la reasignacion de grupo y horario.

CAPITULO IX.
DE LAS INSTALACIONES

ARTICULO 67. Los estudiantes respetardn y cuidardn debidamente las instalaciones del plantel, asi como
ipo y material en general.

ARTICULO 68. Los alumnos deberdn usar adecuadamente todos los materiales, equipos y mobiliarios que el
plontel pone a su servicio.

ARTICULO 69. Se deberd cuidar rigurosamente el aspecto, la conservacion y la limpieza de todas las dreas
del plantel que utiliza.

RTICULO 70. Los alumnos deberdn reportar a la Autoridad correspondiente todos los materiales, equipos y
obiliarios del plantel que no se encuentren en buen estado, limpieza y funcionamiento, previo al inicio de
sus actividades.

RTICULO 71. Queda estrictamente prohibido realizar dentro de las instalaciones del plantel actividades
ue pongan en peligro la integridad fisica y moral de la comunidad educativa.

RTICULO 72. Si un alumno intencionalmente dafia las instalaciones y/o mobiliario, asi como equipo del
plantel, se verd obligado a reparar el dafo, o en su defecto cubrir el costo del mismo, en el plazo gque
estipule la direccion.

ARTICULO 73. El alumno que sea sorprendido haciendo mal uso de los sanitarios 'y mobiliario escolar
(rayando, destruyendo, etc.), tendrd que reparar o pagar el daino en el plazo que estipule la Direccidén y/o
Coordinacién.
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nfro del plantel.
TICULO 75. El alumno deberd cumplir las siguientes normas de seguridad:

Cumplir y respetar los reglamentos de cada drea.

ligatorio asistir al plantel con el uniforme completo, de acuerdo con cada especialidad.

) Conocer el sitio exacto donde se encuentra el equipo de seguridad, asi como el manejo de éste.

) No jnfroducir alimentos y bebidas al taller y/o laboratorio.

) No ugar con los materiales y equipos de las diferentes dreas, ya que pueden ser danados o representar
n rieggo para la integridad fisica de los alumnos.

) En|caso de accidente, se debe reportar inmediatamente al instructor o encargado del aula y/o
aborgtorio; consecuentemente a los directivos del plantel.

) EN caso de presentarse un siniestro dentro de las aulas, talleres y laboratorios, el alumno evacuard
iatamente conforme a las normas de seguridad y el programa interno de Proteccién Civil de cada
Plantel, acorde a los lineamientos que marca la Secretaria de Educacién PUblica.

h) Nihgun alumno puede abandonar los laboratorios durante las prdcticas. Solamente se podrd hacer con
prevja autorizaciéon del instructor o director y/o Coordinador.

aterial como manuales, cd’s, libros, revistas, software y demds informacién son consideradas por el
plantel como Derechos de Autor, no podrdn ser reproducidas de manera parcial o total, de lo contrario se
les gonsignard a las autoridades correspondientes.

CARITULO XI.
SANCIONES

ARTICULO 76. El alumno es responsable del material que utilice en las aulas y/o laboratorios, por lo tanto,
deperd tener el cuidado respectivo ya que, si sufre algun desperfecto o extravio del mismo, tendrd que
reponerlo o pagar el monto estipulado por la Direccién y/o Coordinacién.

iCULO 77. El alumno que sea sorprendido por cualquier medio, haciendo mal uso de los sanitarios y
mobiliario escolar (rayando, destruyendo, etc.) tendrd que realizar la reparaciéon del daio a satisfaccién
| plantel, ademds serd suspendido 2 dias y tendrd que ponerse al corriente con las clases perdidas por su
cyenta, o causard baja definitiva.

TICULO 78. El alumno que sea sorprendido realizando cualquier tipo de ventas, tandas y transacciones
ntro del plantel causard una suspension de 15 dias y/o baja del plantel segun la gravedad de la falta.

RTICULO 79. Asignacion de tareas especiales designadas por el director y/o Coordinador en caso de:

) Llegar 10 minutos tarde al inicio de su horario de entrada a cualquiera de sus clases.
) Incumplimiento de tareas, trabajos y materiales solicitados para el desarrollo de sus clases.
) No asista con el uniforme completo y/o portdndolo inadecuadamente.

ARTICULO 80. Serd motivo de levantar un reporte de indisciplina si el alumno:

a) No mantiene aseada y en orden su drea de tfrabagjo.
b) Falta al respeto a sus companeros.
c) Noentra a las clases correspondientes.
d) Porta objetos que no sean necesarios en sus clases, tales como equipos de sonido, juegos electrénicos,
celulares, articulos para bromas, etc.
14
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iCULO 81. Serd motivo de baja definitiva si el alumno:

s sorprendido hurtando dentro de las instalaciones o dreas académicas designadas por el plantel.

mal uso del nombre del plantel y/o personal del plantel.

uce a las instalaciones objetos que pueden atentar contra la integridad fisica y moral de él mismo
companeros, tales como navajas, armas de fuego, explosivos, etc.

una ausencia injustificada por mdas de tres dias.

icipa en rinas con sus companeros o personal del plantel dentro y fuera, a una distancia de 1000
etros|del plantel.

Realiga actos de vandalismo dentro de las instalaciones del Plantel.

Comete cualquier acto fraudulento en los exdmenes aplicados por el plantel.

) Es sorprendido alterando o falsificando documentos escolares.

No gqubre las cuotas en los tiempos establecidos.

Es sgrprendido consumiendo drogas o bebidas alcohdlicas, realizando actos inmorales dentro del plantel,
or lo|gue serd remitido a las autoridades correspondientes.

) Daffia los bienes o la integridad fisica de los instructores y/o personal de la Institucién.

) Es sorprendido por cualquier medio utilizando la imagen institucional de manera inadecuada.

) Utlliza la imagen institucional sin autorizacion por escrito de la direccidn general.

n) Reproduce o copia de manera total y parcial cualguier material generado o resguardado por el plantel.

o presente la credencial como gafete de identificacién, en un lugar visible cuando le sean requeridos.
deude el pago de cuotas y colegiaturas.
tilice el cabello largo (hombres), estilos extravagantes (hombres y mujeres), fintes, gorras, aretes,

iCULO 83. Serd motivo de suspension por tres dias de clases si el alumno:

ReuUne 3 reportes indisciplinarias.
Falta al respeto a companeros o personal del plantel.
c) Fuma dentro de las instalaciones del plantel.

RTICULO 84. En el caso de que el alumno reincida en lo senalado por el articulo 78, 79, 80 y 81 se
stablecerdn las sanciones por el director y/o Coordinador.

RTICULO 85. Todas las infracciones a que se haga acreedor el alumno serdn comunicadas al padre de
milia o tutor.

RTICULO 86. Para la aplicacién de las sanciones antes mencionadas, se tomardn en cuenta las
ondiciones personales y los antecedentes del alumno, las circunstancias en que se cometié la falta y la
gravedad de la misma. La sancién serd proporcional a la gravedad de la falta. La reincidencia serd una
agravante en la aplicacion de posteriores sanciones mds drdsticas.
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iTuLQ XII.
NSITQRIOS

o. Lo no previsto en el presente reglamento, serd resuelto en sesidn plenaria del consejo consultivo del
ntel.

Acepto en todas y cada una de sus partes el contenido del presente reglamento y me comprometo a
cumplirlo.

NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO

FECHA
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